OPEN OFFICE

Bild- und Textfluss in Writer

Zum Einflgen eines gespeicherten Bildes muss man im Menii oo Svoseis
Einfiigen den Befehl Bild — aus Datei wahlen. B Inbcle.. Stg

Horizontale Linie...

Zu dem Ordner, in dem sich das gewtlinschte Bild befindet, Bid » B4 AusDatei..

navigieren, das Bild auswahlen und einfligen. U Fim und Kang scannen »
Ohjekt s

Das Bild anklicken und mit gedriickter Maustaste an den Markierungspunkten an den Ecken
(die Maus wird zum Doppelpfeil)

vergréRern oder verkleinern. !
Mit gedruckter Shift-Taste bleiben die Proportionen erhalten.

Das Bild mit gedriickter Maustaste verschieben Y
(Die Maus wird zum Doppelkreuz) h

Textfluss (Umlauf) iiber das Kontextmenii:
Verankerung |

Uber die rechte Maustaste lassen sich die wichtigsten Einstellungen Seitenumlauf
zum Textfluss direkt bewerkstelligen.

Ty —enischer 3

e Fir einen Umlauf wahlt man Seitenumlauf (die Parallel- -

Schaltflache in der Dialogbox Bild).

Irn Hinkergrunc

Kantur

||I| "Im"

« Soll die Grafik keinen Umlauf besitzen, dann klickt man auf

. Kontur bearbei
Kein Umlauf.

Erster Absatz
¢« Um den Text hinter das Bild laufen zu setzen, wahlt man Durchlauf.

* Damit das Bild hinter dem Text ist, wahlt man /m Hintergrund.
* Mit einem Haken bei Kontur passt sich der Text unregelmaRligen
Bildrandern an. : fnordnung

Ausrichtung

Werankerung An der St

Hinweis: Die Befehle unter Umlauf stehen nicht zur Verfligung, wenn bei

Am Zeichen

Verankerung Am Zeichen gewahlt wurde. Daher sollte man normalerweise - gid.... als Zeichen
die Option Am Absatz bei der Verankerung einstellen. So wird das Bild im e et )
Dokument immer mit dem ganzen Absatz verschoben und bleibt innerhalb o
des Absatzes an der gleichen Stelle. a:, Busschnieiden
Mit der Verankerung Als Zeichen wird das Bild wie ein Buchstabe in den 13 Kopleren
Text gesetzt. | & efooen |
Bild &J
[ Makio
Uber die Dialogbox Bild: Typ | Zusitze | Umlauf | Hyperlink | Bild | Zuschneiden | Umrandung | Hintergrund
Vargahen
Das Dialogfenster Bild kann man lber das Kontextmeni O 0 e @
oder durch einen Doppelklick auf das Bild o e S
bzw. Uber das Menl Format — Bild oder Klick auf das =
Symbol * in der Bild-Symbolleiste, wenn das Bild s Dum:h
markiert ist, 6ffnen. B )
Abstinde Optionen
Im Register Umlauf werden die Einstellungen Lynks 080cm 5] | [ Erster Absae
vorgenommen. Hier kann man zusatzlich die Abstande Rechts L I
zwischen Bild und dem umlaufenden Text einstellen. Qben 0.00am_[2 }
Die Verankerung wird im Register Typ eingestellt. e —
[ ok ][ abbrechen | [ ite ][ zuruck
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